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UMOWA
o powierzenie w 2016 roku realizacji zadania publicznego pod nazwg:

PROWADZENIE PUNKTOW NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNE)
NA OBSZARZE MIASTA KIELCE — UL. MItODA 28

zawarta w dniu 7& grudnia 2015 r. w Kielcach pomiedzy:

Miastem Kielce, z siedzibg w Kielcach, Rynek 1, zwanym dalej "Zleceniodawcg”,
reprezentowanym przez:

Wojciecha Lubawskiego — Prezydenta Miasta Kielce

a

Caritas Diecezji Kieleckiej

z siedzibg w Kielcach, ul. Jana Pawfa Il 3

numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym: 0000198087, NIP: 657-038-94-52
reprezentowanym przez:

Stanistawa Stowika,

zwanym dalej "Zleceniobiorcg”

Osoba do kontaktéw roboczych:
Jolanta Borowiec
tel. 41 344 52 82 wew. 222, e-mail: szkolenia.kielce@caritas.pl

§1.

Przedmiot umowy

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255) oraz ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 poz. 1118 ze
zm.), realizacje zadania publicznego pod tytutem ,Prowadzenie punktow nieodpfatnej pomocy
prawnej na obszarze Miasta Kielce”, okreslonego szczegdétowo w ofercie zlozonej przez
Zleceniobiorce w dniu 14.12.2015 r. , zwanego dalej "zadaniem publicznym", a Zleceniobiorca
zobowigzuje sie wykonac zadanie publiczne w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie oraz ofercie Zleceniobiorcy, ktdra stanowi nieodtaczng czes¢ umowy.

. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art.

16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziaftalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U. z 2014 poz. 1118 ze zm.).

. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

korncowego, o ktorym mowa w §11 ust. 4.

§2.

Sposob wykonania zadania publicznego

Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia
2016r.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki jg

uzyskat, i na warunkach okreslonych niniejszg umowg. Dotyczy to takze ewentualnych przychoddw
uzyskanych przy realizacji umowy, ktdérych nie mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci



dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce érodkéw, ktore nalezy
wykorzystac wytacznie na realizacje zadania publicznego.

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wyznaczenia zastepstwa w przypadku, gdy osoby wytypowane

przez Zleceniobiorce do wykonania zadania publicznego nie beda mogly osobiécie wykonac zadania.
W sytuacji, o ktérej mowa w ust.3 Zleceniobiorca zobowigzuje sig do:
1) poinformowania o tym Zleceniodawcy z jednodniowym wyprzedzeniem;
2) wskazania zastepcow wytypowanych do wykonania zadania publicznego i przestanie ich danych
poczta elektroniczng na adres Zleceniodawcy: agata.wijas@um.kielce.pl ;
3) ewentualnego powiadomienia os6b umdwionych na spotkanie w danym terminie.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wyznaczenia zastgpstwa w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3,

sposrod osdb spetniajacych wymagania, o ktérych mowa w art.5 ust. 1iart. 11 ust. 3 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r., poz. 1255).

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do realizacji zadania na zasadach okreslonych w art. 5 ust. 2, art. 7

oraz art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz.U. z 2015r. poz.1255).

§3.

Miejsce i czas wykonania zadania publicznego

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykona¢ zadanie publiczne w lokalu wskazanym przez

Zleceniodawce.

. W lokalu, o ktérym mowa w ust.1 zapewnione zostang:

1) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej, teleinformatycznej;

2) wiasciwe warunki oczekiwania osob ubiegajacych sie o uzyskanie nieodptatnej pomocy prawnej;

3) wyodrebnione pomieszczenie umozliwiajace zachowanie dyskrecji przy udzielaniu nieodptatnej
pomocy prawnej.

. Wyposazenie lokalu, o ktérym mowa w ust.1, zapewnia:

1) bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajacych dane osobowe w postaci zamykanej

szafy na klucz;
2) urzadzenia techniczne w postaci: telefonu, komputera, drukarki, skanera;

3) dostep do internetu.

. Lokal, o ktérym mowa w ust.1, umozliwia dostep osobom niepetnosprawnym.
. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do korzystania z lokal, o ktérym mowa w ust.1 w sposdb zgodny z

przeznaczeniem oraz w terminie i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego.

§4,
Wysokosé dotacji w catkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego tgcznej kwoty

dotacji w wysokosci 119.892,00 zt (sfownie: sto dziewigtnascie tysiecy osiemset dziewigcdziesigt dwa
ztote 0/100) na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
nr rachunku: 21 1050 1416 1000 0005 0011 5811 w nastepujacy sposob:
1) | transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewiec tysiecy dziewigéset dziewiecdziesiat jeden)
w terminie do dnia 20 stycznia 2016 .
2) Iltransza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewiet tysiecy dziewiecset dziewiecdziesiat jeden))
w terminie do dnia 20 lutego 2016,
3) Il transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewie¢ tysigcy dziewiecset dziewiecdziesiat jeden)
w terminie do dnia 20 marca 2016 r.
4) IV transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewig¢ tysigcy dziewigcset dziewiecdziesiat jeden)
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w terminie do dnia 20 kwietnia 2016 r.

5) V transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewiec¢ tysiecy dziewieéset dziewiecdziesigt jeden)
w terminie do dnia 20 maja 2016 .

6) VItransza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewie¢ tysiecy dziewiecset dziewiecdziesiagt jeden)
w terminie do dnia 20 czerwca 2016 .

7) VIl transza w wysokosci 9.991,00 zi
(stownie: dziewie¢ tysiecy dziewiglset dziewiecdziesiat jeden)
w terminie do dnia 20 lipca 2016 r.

8) VIl transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewie¢ tysiecy dziewieéset dziewiecdziesigt jeden)
w terminie do dnia 20 sierpnia 2016 .

9) IX transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewie¢ tysiecy dziewigéset dziewigcdziesigt jeden)
w terminie do dnia 20 wrzesnia 2016 r.

10) X transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewie¢ tysiecy dziewieéset dziewigcdziesigt jeden)
w terminie do dnia 20 pazdziernika 2016 r.

11) Xl transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewiec tysiecy dziewigcset dziewiecdziesiat jeden)
w terminie do dnia 20 listopada 2016 r.

12) Xl transza w wysokosci 9.991,00 zt
(stownie: dziewie¢ tysiecy dziewiecset dziewiecdziesiat jeden)
w terminie do dnia 20 grudnia 2016 r.

. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania Zleceniobiorcom, ktérzy ztozyli oferte wspélng na

realizacje zadania publicznego, tacznej kwoty dotacji w wysokosci ---(stownie) --- na rachunek
bankowy nr --- w nastepujacy sposob --- - nie dotyczy.

. Zleceniodawca przekaze na realizacje zadania srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1 pod

warunkiem otrzymania dotacji z budzetu panstwa.

. Zleceniobiorca oéwiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego i

zobowiazuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajgcych z umowy.

. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwoty dotacji o ktérej mowa w ust. 1 iwynosi

119.892,00 zt (stownie: sto dziewietnascie tysigcy osiemset dziewiecdziesiat dwa ztote 0/100)

§5.

Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego
Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi 100 %.

§6.
Zaméwienia optacane z dotacji

Do zamdwien na dostawy i ustugi, optacane ze srodkéw pochodzacych z dotacji stosuje sig przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieri publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 907 z pézn. zm.).

§7.
Dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiggowa

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej i

ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29
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wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330, ze zm.), w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegélnych operacji ksiggowych.

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania

publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne.

§8.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, e zadanie jest finansowane ze S$rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce z dotacji Wojewody. Informacja na ten temat powinna sig znaleic
we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystapieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

§9.
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu,
na ktory przyznano érodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych srodkow.

§10.
Kontrola zadania publicznego

. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidfowosci wykonywania zadania publicznego przez

Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji zadania publicznego oraz po jego zakoriczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa

w § 7 ust. 2.

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badac

dokumenty i inne nosniki informagcji, ktore maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zadac¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania
zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢c wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego. '

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zarowno w siedzibie

Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

. 0 wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a w

przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu/im*wnioski i zalecenia majgce na celu ich
usuniecie.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania whioskow i

zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

§11.
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przekazywania Zleceniodawcy wypetnionych kart nieodptatnej
pomocy prawnej, wedfug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 1 do rozporzgdzenia Ministra
Sprawiedliwoéci  z dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu udzielania i dokumentowania
nieodpfatnej pomocy prawnej (Dz.U z 2015 r. poz. 248%.) oraz o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 4
ust. 2 pkt 6 oraz ust. 3 i 4 ustawy o nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z
2015 r. poz. 1255) do dziesigtego dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego za miesigc poprzedni.



10.

11.
12.

Zleceniobiorca sktada sprawozdania wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz.U. z 2011 roku, nr 6 poz. 25) i zatacza do sprawozdania kserokopie faktur,
rachunkéw, wyciggéw bankowych i innych dokumentow, potwierdzajgcych poniesienie kosztow
realizacji zadania.

W toku realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia do dnia 15 lipca
2016 r. sprawozdania czesciowego za okres od 01.01.2016 . do 30.06.2016 .

Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego.

Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania zadania
publicznego. Sprawozdanie powinno zostaé dostarczone w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania.

Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje sie go za zgodny
7 kosztorysem wtedy, gdy nie nastapito jego zwigkszenie o wiecej niz 10 %.

Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 6, uwaza sig za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

Zleceniodawca ma prawo zgdaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjaénienia do sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 3-5.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, Zleceniodawca wzywa pisemnie
Zleceniobiorce do ich zfozenia.

W przypadku niezastosowania sig do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kare umowng w wysokosci
10 % kwoty okre$lonej w § 4 ust. 1.

Niezastosowanie sie do wezwania moze byC podstawa odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce.
Dostarczenie sprawozdania koficowego jest rownoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do
rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz
innych dokumentach urzedowych.

§12.
Zwrot $rodkéw finansowych

Przekazane érodki finansowe z dotacji, okreslone w § 4 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2016 roku. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie
Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
59 1050 1461 1000 0023 5322 5945.

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, naliczane sg
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek
bankowy Zleceniodawcy o numerze: 59 1050 1461 1000 0023 5322 5945.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajq zwrotowi na
rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

0d kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 11 ust. 7, naliczane s
odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 59 1050 1461 1000

0023 5322 5945.



§13.
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg wykonywanie umowy.
2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkow finansowych Strony

okreslg w protokole.

§14.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce

1. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy do dnia przekazania | transzy dotacji, w przypadku
wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze | transzy dotacji w
terminie okre$lonym w umowie, nie p6zniej jednak niz do dnia przekazania | transzy dotacji.

3. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce | transzy dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 10 % kwoty
okreslonej w § 4 ust. 1.

§15.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-6w) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzediozenia przez Zleceniobiorce(-6w) sprawozdania z wykonania zadania w terminie i na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-6w) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniodawce w terminie okreslonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Zleceniodawca, rozwiazujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreélonej jak dla
zalegtoéci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i
numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wptaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okre$lonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi
wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego w
ust. 2.

§16.
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowa wymagaja pod
rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.



§17.
Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacja zadania publicznego.
W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia osdb, ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz.1182 ze zm.).

§18.
Postanowienia koficowe

W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz 1255), ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2014 r. poz. 121 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.).

§19.
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraty sie rozstrzygac polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany pod
rozstrzygniecie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu powszechnego.

§20.
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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